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Office 2016
どれを買えばよいのか、わかりにくい

Office Professional Premium

Office Home & Business Premium

Office Personal Premium

Office Professional 2016

Office Home & Business 2016

Office Personal 2016

Office 365 Solo

Office 2016

Officeは Professionalと同じ

Office 2016製品の内容
Office Premium Office 2016 Office 365 Solo

Office 最新版にアップグレード可 Office 2016

この後に出てくる新バージョンに
アップグレード出来ない
（従来のアップグレード版は無い）

Office 最新版にアップグレード可

Office 365 サービス
●1TBのOne Drive 容量
●Office Mobileの全機能利用権
●Skype からの通話60分無料
1年間限定、2年目以降は有料

Office 365 サービス
●1TBのOne Drive 容量
●Office Mobileの全機能利用権
●Skype からの通話60分無料

購入したパソコンにプリインストー
ルされている
（別のパソコンでは使えない）

同一ユーザーが使用するパソコン
２台にインストール出来る
（パソコンを買い替えたらインストー
ルし直しが出来る）

パソコン２台にインストール出来る

Office Premium Office 2016 Office 365 Solo

OfficeとOffice 365 サービス1年
分は、買い取り（パソコンの価格に
含まれる）

Office

Professional

Home & Business

Personal

Office 365 サービス
1年で切れる。
2年目以降は6,264円（税込）/年で
契約更新（サブスクリプション方式）

買い切り
Professional 64,584円（税込）
Home & Business 37,584円（税込）
Personal 32,184円（税込）

パッケージ
（POSAカード）

Office ＋ Office 365 サービス
（OfficeはProfessionalと同じ）
1,274円（税込）/月で1ヶ月契約
または
12,744円（税込）/年で1年契約
（3年使うと 38,232円（税込））
（サブスクリプション方式）

契約終了すると、
●Officeは機能制限モードになる。
（編集が出来ない、閲覧のみ）

●Office 365サービスがなくなる。
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Office Premium

Office 365 サービス

１年間

Office Professional Premium

Office Home & Business Premium

Office Personal Premium
最新バージョン

6,264円/年

Office 2016
Office Professional

Office Home & Business

Office Personal

2016
2

Office 
Professional と同じ

Office 365 サービス

+

Office 365 Solo

最新バージョン

12,744円/年 または 1,274円/月

2

今使っているパソコンでOffice 2016を使いたい
Office 2016を購入する Office 365 Solo を契約する

●支払いは、1回の支払いで済む
Professional 64,584円（税込）
Home & Business 37,584円（税込）
Personal 32,184円（税込）

●利用期間の制限がない（永続的に使える）

●新バージョンのOfficeにアップグレードが出来ない

●Office 2016だけで、Office 365サービスは無い。
●同一ユーザーが使用するパソコン2台にインストー
ル出来る

●1ヶ月契約の場合は、毎月1,274円支払いを続ける
1年契約の場合は、毎年12,744円支払いを続ける
OfficeはProfessionalと同じ
3年支払った場合、38,232円になる
●支払いを止める（契約終了）と、Officeが使えなくな
る。（Office 365サービスも使えない）
●契約期間中は、常に最新版のOfficeに無料でアップ
グレード出来る
●契約期間中は、Office 365 サービスが付いている
●2台のパソコンにインストール出来る

※ Office 2013が入っているパソコンにOffice 
2016をインストールすると、2013が削除さ
れるケースがあるので注意すること。
一度削除されると、再インストールが出来なく
なる。
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新しくパソコンを購入してOffice 2016を使いたい

Office Premium 付きのパソコンを購入する

Office が入っていないパソコンを購入して、
別に購入したOffice をインストールする

Office 2016を購入 Office 365 Soloを契約

●Officeの価格はパソコン代金に含まれる
Professional

Home & Business

Personal

●Office利用期間に制限がない
（購入したパソコンが使えなくなるまで使える）
●最新版のOfficeに無料でアップグレード出来る

●購入したパソコン以外では使えない

●1年間限定だが、Office 365 サービスが付いている
2年目以降は年契約で更新できる

●Professional

64,584円（税込）
Home & Business

37,584円（税込）
Personal

32,184円（税込）
●利用期間に制限なし

●アップグレード出来な
い
●2台にインストール出
来る
●Office 365 サービスは
ない

●月契約 1,274円/月
または
年契約 12,744円/年
（Office はProfessional

＋ 365 サービス）

●契約終了すると使えな
くなる。

●最新版にアップグレー
ド出来る
●2台にインストール出
来る
●Office とOffice 365 

サービスがセットの契約

Office 2016とOffice 2013 の違い
Office 2016は、Office 2013から大きな変化はない

目玉は、「共有機能」（複数の人が同じファイルを同時に編集する機能）

新機能

●操作アシスト：ヘルプを検索する感覚で目的の機能を直接呼び出せる

●スマート検索：ExcelやPowerPointで作業ウィンドウを使ったWeb検索ができる

●共有機能の強化：オンラインストレージ上でファイルを共有し、共同で編集する
機能が強化された

●エクセル：作成できるグラフの種類が増えた（ツリーマップやヒストグラムなど）、
データ分析を強化し、予測する機能が追加（ワンクリック予測）

●標準のフォントが変更：ワード「游明朝」 エクセル「游ゴシック」

Word ホーム

挿入
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デザイン

レイアウト

参考資料

差し込み文書

校閲

表示

Excel ホーム

挿入



2016/1/9

5

ページレイアウト

数式

データ

校閲

表示


