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平成 27年 2月 14日 石倉 美智子 

Word を起動しましょう。 

 

1. ぺージレイアウトタブ ⇒ 余白をすべて「 0 」にします。 

 

 

2. 「OK」をクリックすると警告がでますので【無視】を選びます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ぺージレイアウトタブ→配置グループの配置▼ 

⇒ 一番下の《グリットの設定》をクリック。 

 

 

☆グリット線の設定 ⇒ 文字グリット線の間隔を 0.86 

 

 

☆下図のように✔を入れ、 文字グリット線を表示する間隔を 16 

 行グリット線を表示する間隔も 16 にする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

箸 袋 を つ く り ま し ょ う 
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4. 右のような間隔の広いグリット線が表示されました。 

 

 

5. 右から 2 本目に「きりとりせん」をつけましょう。 

 

 

6. 挿入 ⇒ 図形 ⇒ 直線（Shift を押しながら引くとまっすぐ引けます） 

  図形のスタイルのななめ→をクリックすると「図形の書式設定」がでますので  

  線の色  グレー 

  線のスタイル 点線（丸）  幅 1.25pt   閉じる 

 

 

7. 挿入 ⇒ テキストボックス ⇒ 縦書きテキスト  

⇒「きりとりせん」と《入力》⇒ 

描画ツールの書式から《図形の枠線なし》にする。 

 

    

☆ 箸袋によって図の挿入する場所が変わります。 

 

8. 挿入 ⇒ 図 ⇒ デスクトップから目的の画像を挿入、テキストの折り返し《前面》 

 

♡♡♡ お正月バージョン♡♡♡ 

9. 挿入 ⇒ テキストボックス ⇒ 縦書きテキスト ⇒ 「名前」を入れる。 

    フォントやサイズも変更しましょう。（だいたいサイズは 30 位・太字） 

    描画ツールの書式から《図形の枠線なし》にする。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリスマス お正月 マイ箸 
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※ 印刷の時にグリット線は印刷されません。 


